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Teitl:

Gwirfoddolwr
Yn atebol i:
Prif Weithredwr/Uwch Swyddog Iaith
Lleoliad:
Lleoliad yn ddibynnol ar brosiectau (Adref, Swyddfeydd y Fenter neu’n y gymuned)
Beth yw ‘Gwirfoddolwr’?
Mae gwirfoddoli’n fynegiant pwysig o ddinasyddiaeth ac yn rhan hanfodol o ddemocratiaeth. Mae’n golygu ymrwymo amser ac egni er budd y gymdeithas a’r gymuned a gall fod ar sawl ffurf. Gwneir y gwaith o wirfodd ac o ddewis, heb boeni am elw ariannol.

Prif feysydd gwaith y swydd:
· Cynllunio fframwaith er mwyn gweithredu’n lleol

· Ymgysylltu â’r gymuned leol

· Rhwydweithio

· Trefnu digwyddiadau a gweithgareddau

· Mynychu hyfforddiant
Pa fudd ydych chi’n ei gael o’i gwneud?

· Ymuno â thîm cyfeillgar sy’n frwdfrydig ynghylch popeth sy’n ymwneud â gwirfoddoli a thros weithio trwy gyfrwng y Gymraeg yn gymunedol

· Cwrdd â phobl newydd

· Dysgu mwy ynghylch y sefydliadau’n eich cymuned a sut maen nhw’n gweithio

· Bod yn rhan o’ch Menter Iaith a’u cynorthwyo i wneud mwy o wahaniaeth
· Derbyn credydau amser Tempo am eich amser gyda’r fenter
Dyletswyddau:

· Mynychu cyfarfodydd ar-lein a / neu wyneb yn wyneb

· Rhwydweithio gyda’ch sefydliadau lleol chi

· Trefnu a chynnal gweithgareddau yn eich cymunedau
Sgiliau / Profiad hanfodol:

· Sgiliau cyfathrebu da ar lafar ac yn ysgrifenedig yn y Gymraeg a’r Saesneg
· Sgiliau digidol yn cynnwys gwybodaeth a dealltwriaeth o Microsoft, y cyfryngau cymdeithasol a’r gallu i ddysgu am dechnoleg newydd

· Sgiliau gweithio mewn tîm effeithiol

· Y gallu i ddatblygu syniadau newydd a bod yn frwdfrydig a hunan-ysgogol

· Sgiliau rhyng-bersonol da

· Bod yn drefnus er mwyn cwblhau tasgau a chyrraedd targedau ar amser

· Yn awyddus i ymgysylltu gyda phobl o fewn eu cymunedau lleol er mwyn cydweithio gyda nhw

Sgiliau / Profiadau dymunol:

· Sgiliau cyflwyno

· Sgiliau creadigol

Gwybodaeth Ychwanegol:

CYSWLLT STAFF

Enw:
Prif Weithredwr/Uwch Swyddog Iaith
Rhif cyswllt:
01239 712934
Cyfeiriad e-bost:
ymholiad@mgsg.cymru
Cymorth:

Bydd gwirfoddolwyr yn cael cymorth parhaus gan Gydlynydd Gwirfoddoli’r Fenter. Bydd cyfarfodydd naill ai grŵp neu un i un rheolaidd yn cael eu trefnu. Bydd amlder y rhain yn ddibynnol ar ymrwymiad amser ac anghenion unigol y gwirfoddolwyr.

Adnoddau:

Darperir adnoddau neu bydd mynediad i adnoddau’r Fenter yn ôl yr angen. Gellir buddsoddi mewn adnoddau yn dilyn trafodaeth a chaniatâd gan y Cydlynydd Gwirfoddoli.
Treuliau:

Bydd gwirfoddolwyr yn cael eu had-dalu am dreuliau teithio. Bydd angen llenwi ffurflen a chadw’r talebau priodol.

Y pethau i’w gwneud a pheidio â’u gwneud wrth wirfoddoli gyda MENTER GORLLEWIN SIR GÂR
· Rhowch wybod i ni os oes angen cymorth arnoch i gyflawni eich rôl wirfoddoli

· Gwnewch yn siŵr eich bod yn deall disgwyliadau eich rôl

· Cadwch mewn cysylltiad â’ch Cydlynydd Gwirfoddolwyr

· Gwnewch yn siŵr fod gennych amgylchedd wirfoddoli ddiogel, waeth a ydych yn gwirfoddoli o adref neu yn y swyddfa. Gwnewch yn siŵr eich bod yn rhoi gwybod i’ch Cydlynydd Gwirfoddolwyr os oes unrhyw broblemau neu os oes gennych bryderon.

Disgrifiad rôl wedi’i greu 

12/05/2022
Dyddiad adolygu’r disgrifiad rôl
12/05/2024
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